
Appendix 5c

Guidelines for Registration of a New School
(For Premises Not Designed and Constructed as a School) P.51

R
eg

is
tr

at
io

n 
of

 K
in

de
rg

ar
te

ns
 a

nd
 T

ut
or

ia
l S

ch
oo

ls
 in

 n
ot

 d
es

ig
ne

d 
an

d 
co

ns
tr

uc
te

d 
as

 a
 sc

ho
ol

Pr
oc

ed
ur

es
 fo

r 
Pr

oc
es

si
ng

 o
f A

pp
lic

at
io

n 
fo

r 
Sa

fe
ty

 C
er

tif
ic

at
es

B
D

 is
su

es
 c

er
tif

ic
at

es
 a

nd
no

tic
e

to
 th

e 
ap

pl
ic

an
t

an
d 

in
fo

rm
s E

D
B

 w
ith

in
 2

2*
*/

20
**

 w
or

ki
ng

 d
ay

s

N
o

B
D

 is
su

es
re

vi
se

d 
L/

R
w

ith
in

 2
0*

*
w

or
ki

ng
 d

ay
s,

w
ith

 a
 c

op
y 

to
ED

B

N
o

N
o

N
o

FS
D

 c
on

du
ct

s c
om

pl
ia

nc
e 

in
sp

ec
tio

n 
w

ith
in

 7
 w

or
ki

ng
da

ys
 u

po
n 

re
ce

iv
in

g 
re

po
rt 

of
 c

om
pl

ia
nc

e

Is
su

e
of

L/
R

 n
ot

re
qu

ire
d

O
R

Ye
s

Ye
s

Ye
s

ED
B

 p
ro

ce
ed

s P
ro

vi
si

on
al

 R
eg

ist
ra

tio
n 

Pr
oc

es
s #

A
pp

lic
an

t s
ub

m
its

 a
n 

ap
pl

ic
at

io
n 

to
 B

D
 a

nd
 F

SD
 d

ire
ct

(fo
r s

ch
oo

l p
re

m
is

es
un

de
r B

D
s j

ur
is

di
ct

io
n)

A
pp

lic
an

t s
ub

m
its

 a
n 

ap
pl

ic
at

io
n 

to
 IC

U
 a

nd
 F

SD
 d

ire
ct

(fo
r s

ch
oo

l p
re

m
is

es
 in

H
ou

si
ng

 A
ut

ho
ri

ty
’s 

Pr
op

er
tie

s /
 D

iv
es

te
d 

H
ou

si
ng

 A
ut

ho
ri

ty
’s

Pr
op

er
tie

s
)

B
D

pr
oc

es
se

s r
ef

er
ra

l /
 B

D
 re

ce
iv

es
th

e 
ap

pl
ic

at
io

n 
di

re
ct

B
D

 c
on

du
ct

s s
ite

 in
sp

ec
tio

n

A
pp

lic
at

io
n 

ac
ce

pt
ed

B
D

 is
su

es
L/

R
w

ith
in

22
**

w
or

ki
ng

da
ys

, w
ith

 a
co

py
 to

 E
D

B

A
pp

lic
an

t c
om

pl
et

es
 w

or
k

an
d

in
fo

rm
s *

B
D

 fo
r f

ol
lo

w
 u

p 
in

sp
ec

tio
n

A
ll 

re
qu

ire
m

en
ts

sa
tis

fie
d

FS
D

 p
ro

ce
ss

es
 re

fe
rr

al
 / 

FS
D

re
ce

iv
es

 th
e 

ap
pl

ic
at

io
n 

di
re

ct

FS
D

 c
on

du
ct

s s
ite

 in
sp

ec
tio

n

A
pp

lic
at

io
n 

ac
ce

pt
ed

FS
D

 is
su

es
 F

ire
 S

er
vi

ce
s r

eq
ui

re
m

en
ts

 to
 th

e
ap

pl
ic

an
t w

ith
in

 2
0 

w
or

ki
ng

 d
ay

s u
po

n 
re

ce
ip

t
of

 re
fe

rr
al

 / 
ap

pl
ic

at
io

n,
 w

ith
 a

 c
op

y 
to

 E
D

B

A
pp

lic
an

t c
om

pl
et

es
 w

or
k 

an
d 

in
fo

rm
s

FS
D

 fo
r f

ol
lo

w
 u

p 
in

sp
ec

tio
n

A
ll 

re
qu

ire
m

en
ts

 sa
tis

fie
d

R
ai

se
s

ob
je

ct
io

n 
w

ith
re

as
on

(s
) a

nd
in

fo
rm

s t
he

ap
pl

ic
an

t
di

re
ct

IC
U

 p
ro

ce
ss

es
 re

fe
rr

al
 / 

IC
U

re
ce

iv
es

 th
e 

ap
pl

ic
at

io
n 

di
re

ct

IC
U

 c
on

du
ct

s s
ite

 in
sp

ec
tio

n

A
pp

lic
at

io
n 

ac
ce

pt
ed

A
ll 

re
qu

ire
m

en
ts

 sa
tis

fie
d

IC
U

 is
su

es
ce

rti
fic

at
es

 a
nd

 n
ot

ic
e 

to
 a

pp
lic

an
t a

nd
in

fo
rm

s E
D

B
 w

ith
in

 2
2*

*/
20

**
w

or
ki

ng
da

ys
FS

D
 is

su
es

 F
ire

 S
er

vi
ce

s C
er

tif
ic

at
e 

to
 th

e
ap

pl
ic

an
t w

ith
in

 7
w

or
ki

ng
 d

ay
s a

nd
 in

fo
rm

s E
D

B

# 
Af

te
r a

ll 
th

e 
re

qu
ire

d
do

cu
m

en
ts

 (i
nc

lu
di

ng
 sa

fe
ty

 c
er

tif
ic

at
es

, p
ro

po
se

d 
co

ur
se

s a
nd

 fe
es

) a
re

 re
ce

iv
ed

 a
nd

 in
 o

rd
er

, E
D

B 
w

ill
 c

on
si

de
r i

ss
ui

ng
 a

 c
er

tif
ic

at
e 

of
 p

ro
vi

si
on

al
 re

gi
st

ra
tio

n 
w

ith
in

 1
0 

w
or

ki
ng

 d
ay

s.

IC
U

 is
su

es
L/

R 
w

ith
in

22
**

w
or

ki
ng

da
ys

, w
ith

 a
co

py
 to

 E
D

B

IC
U

 is
su

es
re

vi
se

d 
L/

R
w

ith
in

 2
0*

*
w

or
ki

ng
 d

ay
s,

w
ith

 a
 c

op
y 

to
ED

B

A
pp

lic
an

t c
om

pl
et

es
 w

or
k 

an
d 

in
fo

rm
s*

IC
U

 fo
r f

ol
lo

w
 u

p
in

sp
ec

tio
n

Is
su

e
of

L/
R

 n
ot

re
qu

ire
d

In
fo

rm
ap

pl
ic

an
ta

nd
ED

B
 th

e
ou

ts
ta

nd
in

g 
fir

e
sa

fe
ty

re
qu

ire
m

en
ts

(w
ith

in
 1

4 
w

or
ki

ng
 d

ay
s)

Ye
s

L/
R

=
Le

tte
r o

f R
eq

ui
re

m
en

t
A

P=
A

ut
ho

riz
ed

 P
er

so
n

R
SE

=
R

eg
is

te
re

d 
St

ru
ct

ur
al

 E
ng

in
ee

r

*I
nc

lu
di

ng
 su

bm
is

sio
n 

of
 st

ru
ct

ur
al

 ju
st

ifi
ca

tio
ns

/re
po

rt
s c

er
tif

ie
d 

by
 A

P/
RS

E 
if 

re
qu

ire
d

**
12

w
or

ki
ng

 d
ay

sf
or

ha
nd

lin
g 

th
e 

ap
pl

ic
at

io
ns

 fr
om

 k
in

de
rg

ar
te

ns


